Systémova analyza agend zpracovavajicich osobni iidaje mésta Sedlice

Nazev agendy

Zpracovavané OU

Pravni zaklad

Ucel zpracovani

Kdo ma pristup

Zabezpeceni

Archivni doba

Najemni smlouvy

Jméno, pfijmeni, titul,
datum narozeni, misto
narozeni, rodné cislo,
trvalé bydlisté, misto
pobytu, typ mista pobytu,
statni prisluSnost, e-mail,
telefon, datova schranka,
zaméstnavatel, vyse
pfijmu, osoby sdilejici
spole¢nou domacnost,
nesvépravnost,
insolvence, stav,
pfibuzensky vztah, prikaz
totoznosti, zadost o
najem, podpis, Udaje o
zdravotnim stavu

89/2012 Sb., - Obcansky zakonik,
128/2000 Sb., - Zakon o obcich,
563/1991 Sb., - Zakon o Ucetnictvi,

Pravni povinnost,
SpInéni smlouvy,

Knizek, Hejdukova

uzamdcena skfin,
uctarna, tajemnik,
mistnost zabezpecena
EZS

56.3 Smlouvy - ndjemni S5

Ovérovani

Jméno, pfijmeni, datum
narozeni, rodné &islo,
misto narozeni, trvalé
bydlisté, ¢islo dokladu
totoznosti, podpis

21/2006 Sb., - Zakon o ovéfovani,
36/2006 Sb., - VyhlaSka o ovéfovani
shody opisu nebo kopie s listinou a o
ovérovani pravosti podpisu,
634/2004 Sb., - Zakon o spravnich
poplatcich,

Pravni povinnost

Rod, Kopalova,
Hejdukova, Smolova

uzamdcena skfin,
mistnost zabezpe&ena
EZS

607.1.7 Vidimace, legalizace - ovéfovaci kniha S10

Datové schranky (zfizeni,
zru8eni, zména)

Jméno, pfijmeni, datum
narozeni, trvalé bydlisté,
rodné pfijmeni, e-mail,
telefon, podpis, ID datové
schranky

300/2008 Sb., - Zakon o elektronickych
Ukonech a autorizované konverzi
dokument,

Vyhlaska €. 194/2009 Sb., o stanoveni
podrobnosti uzivani a provozovani
Informacéniho systému datovych
schranek,

111/2009 Sb., - zakon o zakladnich
registrech,

Pravni povinnost

Kopalova, Smolova,
Hejdukova

uzamdcena skfin,
spisovna, mistnost
zabezpelena EZS

609 Vypisy CzechPOINTU S10




Vedeni matriky

Jméno, pfijmeni, titul,
rodné jméno, rodné
pfijmeni, rodice, trvalé
bydlisté rodicd, misto
narozeni rodi¢a, rodné
pfijmeni rodicu, rodné
¢islo rodi¢l, datum
narozeni rodi¢l, manzel,
déti, svédci, datum
narozeni, rodné ¢islo,
pohlavi, misto narozeni,
statni pfislusnost, stav,
podpis, Cislo OP

301/2000 Sbh., - Zakon o matrikach,
jménu a pfijmeni,

133/2000 Sb., - Zakon o evidenci
obyvatel,

128/2000 Shb., - Zakon o obcich,
111/2009 Sb., - Z&kon o zakladnich
registrech,

500/2004 Sb., - Spravni fad,
634/2004 Sb., - Zakon o spravnich
poplatcich,

207/2001 Sb., - Vyhlaska, kterou se
provadi zakon o matrikach, jménu a
pFijmeni

89/2012 Sb., - Ob&ansky zakonik,

Pravni povinnost

Kopalova, Smolova,

uzamdcena skfin,
Predobradni sin,
mistnost zabezpecena
EZS

607 Matri¢ni zalezitosti

607.1 Matriky a sbirky listin

607.1.1 Narozeni A100

607.1.2 Manzelstvi A75

607.1.3 Umrti A75

607.1.4 Opisy matri¢nich dokladd, vypisy z matrik S3
607.1.5 Oznameni pro zapisy do zvlastnich matrik S3
607.1.6 Potvrzeni z matriéni knihy nebo sbirky listin S3
607.1.7 Vidimace, legalizace - ovéfovaci kniha S10
607.2 Matri¢ni doklady do ciziny S3

607.3 Osvédcovani zpusobilosti k uzavieni manzelstvi S3
607.4 Rozhodovani v matri€nich vécech V5

607.5 Dozor a kontrola vedeni matrik V5

607.6 Zalezitosti matrikarl a matriéni obvody V5
608 Zména jména a pfijmeni A20

Matrika pfedavani OU do
zahranici

Jméno, pfijmeni, titul,
rodné jméno, rodné
pfijmeni, rodice, trvalé
bydlisté rodicd, misto
narozeni rodi¢u, rodné
pfijmeni rodicl, rodné
Cislo rodicl, datum
narozeni rodi¢l, manzel,
déti, svédci, datum
narozeni, pohlavi, trvalé
bydlisté, datova schranka,
misto narozeni, misto
pobytu, statni pfislusnost,
stav, €isla a druhy
elektronicky citelnych
dokladu, podpis,
rozsudek,

301/2000 Sb., - Zakon o matrikach,
jménu a pfijmeni,

133/2000 Sbh., - Z&kon o evidenci
obyvatel,

128/2000 Sb., - Zakon o obcich,
111/2009 Sb., - Zadkon o zakladnich
registrech,

500/2004 Sb., - Spravni fad,
634/2004 Sb., - Zakon o spravnich
poplatcich,

207/2001 Sb., - Vyhlaska, kterou se
provadi zakon o matrikach, jménu a
pFijmeni

89/2012 Sb., - Obcansky zakonik,

Pravni povinnost

Kopalova, Smolova,

uzamdcena skfin,
Pfedobfadni sin,
mistnost zabezpecena
EZS

607 Matricni zalezitosti

607.1 Matriky a sbirky listin

607.1.1 Narozeni A100

607.1.2 Manzelstvi A75

607.1.3 Umrti A75

607.1.4 Opisy matri¢nich dokladd, vypisy z matrik S3
607.1.5 Oznameni pro zapisy do zvlastnich matrik S3
607.1.6 Potvrzeni z matri€ni knihy nebo sbirky listin S3
607.1.7 Vidimace, legalizace - ovéfovaci kniha S10
607.2 Matri¢ni doklady do ciziny S3

607.3 OsvédCovani zpUsobilosti k uzavfeni manzelstvi S3
607.4 Rozhodovani v matrinich vécech V5

607.5 Dozor a kontrola vedeni matrik V5

607.6 Zalezitosti matrikaft a matriéni obvody V5
608 Zmeéna jména a pfijmeni A20

Evidence obyvatel

Jméno, pfijmeni, datum
narozeni, misto narozeni,
rodné gislo, trvalé
bydlisté, doru€ovaci
adresa, predchozi pobyt,
¢islo OP, omezeni
zpUsobilosti, udaje o
opatrovnikovi, opravnéna
osoba, podpis

111/2009 Sb., - Z&kon o zakladnich
registrech,

133/2000 Sb., - Zakon o evidenci
obyvatel,

296/2004 Sb., - Vyhlaska, kterou se
provadi zakon o evidenci obyvatel,
500/2004 Sb., - Spravni fad,
634/2004 Sb., - Zakon o spravnich
poplatcich,

561/2004 Sb., - Skolsky z&kon,

Pravni povinnost

Smolova, Hejduikova

uzamdéena skfin,
udtarna, spisovna,
mistnost zabezpecena
EZS

605 Evidence obyvatel

605.1 Evidence obyvatel

605.1.1 HlaSeni evidenci obyvatel (zbaveni nebo omezeni zpUsobilosti k pravnim
Ukonudm, zakaz pobytu) V5

605.1.2 Ostatni hlaseni (narozeni, manzelstvi, umrti, rozvody, st€hovani aj.) S1
605.1.7 PrihlaSovaci listek k trvalému pobytu z let 1954-83 V100

605.2 Narodnostni mensiny V5

605.3 Uprchlici V5

605.4 Rozhodovani o zruSeni trvalého pobytu V5

605.5 PfihlaSovaci listek k trvalému pobytu A75

605.6 Evidence vydanych potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu S5




Volby, voli¢ské seznamy,
voliésky prikaz

Jméno, pfijmeni, datum
narozeni, vék, trvalé
bydlisté, omezena
svépravnost, podpis,
Udaje o zdravotnim stavu,
Cislo voli¢ského prikazu

130/2000 Sb., - Zakon o volbach do
zastupitelstev kraju,

491/2001 Sb., - Zakon o volbach do
zastupitelstev obci,

247/1995 Sbh., - Zakon o volbach do
Parlamentu Ceské republiky,

62/2003 Sh., - Zakon o volbach do
Evropského parlamentu,

275/2012 Sb., - Zakon o volbé prezidenta
republiky,

22/2004 Sb., - Zakon o mistnim
referendu,

1/1993 Sb., - Ustava Ceské republiky,
2/1993 Sb., - Listina zakladnich prav a
svobod,

128/2000 Sbh., - Zakon o obcich,

Pravni povinnost

Hejdukova, Smolova

uzamdcena skfin,
spisovna, mistnost
zabezpecena EZS

626 Volby
626.1 Kandidatni listina, pfihlaSka kandidata k registraci, prohlaseni kandidata véetné
podklad(l ke kandidatni listiné a pfihlasce k registraci, petice, dokumentace o vzdani
se kandidatury nebo jejim odvolani, rozhodnuti o registraci kandidatni listiny A10
626.2 Zapisy o vysledku hlasovani, hlaseni vysledku voleb v obci A10

626.3 Organizacné technické zabezpeceni voleb S5

626.4 Ostatni volebni dokumentace V5

626.5 Seznamy volicd S5

626.6 Pouzité hlasovaci listky a volebni obalky S1

63 Referendum, mistni referendum

63.1 Vyhlaseni, prlibéh a vysledek referenda A10

63.2 Ostatni dokumentace referenda V5

63.3 Pouzité hlasovaci listky a Ufedni obalky referenda S1

63.4 Mistni referendum

63.4.1 Navrh na konani mistniho referenda, podpisové listiny, usneseni o vyhlaSeni
referenda, zapisy komisi, vyhlaseni vysledkd hlasovani V10

63.4.2 Ostatni dokumentace V5

63.4.3 Pouzité hlasovaci listky a Ufedni obalky S1

Pridéleni Cisla popisného,
evidencniho

Jméno, pfijmeni, trvalé
bydlisté, datova schranka,
dorucovaci adresa,
podpis, kopie
geometrického planu

183/2006 Sb., - Stavebni z&kon,
500/2004 Sb., - Spravni fad,
634/2004 Sb., - Zakon o spravnich
poplatcich,

111/2009 Sbh., - Zakon o zékladnich
registrech,

128/2000 Sb., - Zakon o obcich,

Pravni povinnost

Kopalova

uzamdcena skfin,
uctarna, mistnost
zabezpelena EZS

613 Cislovani domu
613.1 Cislovani domu A5
613.2 Informace o &islovani domd S3

Vyznamneé zivotni udalosti
ob¢anu

Jméno, pfijmeni, datum
narozeni, trvalé bydIisté,
rodinni pfislusnici, podpis

128/2000 Sb., - Zakon o obcich,
133/2000 Sb., - Zakon o evidenci
obyvatel,

Pravni povinnost

Hejdukov4, Smolova

uzamdcena skfin,
uctarna, mistnost
zabezpelena EZS

401.1 Péce o obdanské zalezitosti S5

Poskytovani informaci dle
zakona 106/1999 Sb.

Jméno, pfijmeni, titul,
datum narozeni, trvalé
bydlisté, e-mail, datova
schranka, podpis, rasovy
¢i etnicky plvod, politické
nazory, nabozenské
vyznani, filozofické
presvédceni, Clenstvi v
odborech, genetické
Udaje, biometrické Udaje
za UcCelem jedinecné
identifikace fyzické osoby,
Udaje o zdravotnim stavu,
Udaje o sexualnim zivote,
Udaje o sexudlni orientaci,

106/1999 Sbh., - Zakon o svobodném
pFistupu k informacim,

Pravni povinnost

KniZek, Rod, ¢lenové
zastupitelstva mésta

uzamd&ena skFin,
tajemnik, mistnost
zabezpelena EZS

84 Poskytovani informaci, styk s vefejnosti
84.1 Poskytovani informaci ze zdkona S5
84.2 Poskytovani informaci - vyhodnoceni A5




Podklady pro jednani

zastupitelstva mésta, zapisy z
jednani zastupitelstva mésta

Jméno, pfijmeni, titul,
datum narozeni, trvalé
bydlisté, predmét
podkladu pro jednani RM/
ZM, podpis

128/2000 Sb., - Zakon o obcich,

Pravni povinnost

Hejdukova, Knizek,
Rod

uzamdcena skfin,
tajemnik, mistnost
zabezpecena EZS

101 Cinnost zastupitelstva, rady, vybor( a komisi

101.1 Podkladové materialy k jednani (nejsou-li soucasti zapisu)
101.1.1 Podkladové materidly k jednani zastupitelstva V5

101.1.2 Podkladové materialy k jednani rady V5

101.1.3 Podkladové materialy k jednani vybort a komisi V5

101.2 Zapisy z jednani v€etné programu, usneseni, pfiloh a podkladu
101.2.1 Zépisy z jednani zastupitelstva A10

101.2.2 Zapisy z jednani rady A10

101.2.3 Zapisy z jednani vybord a komisi A10

101.2.4 Zapisy z jednani véetné programu, usneseni, pfiloh a podkladu: zvlastnich
organu obce

101.3 Evidence ¢lenu zastupitelstva, rady, vyborl a komisi A5

Majetkopravni transakce,
kupni smlouvy

Jméno, pfijmeni, titul,
datum narozeni, rodné
Cislo, trvalé bydliste, e-
malil, telefon, datova
schranka, €islo
obc&anského prikazu,
bankovni spojenibydlisté,
oP

128/2000 Sbh., - Zakon o obcich,
89/2012 Sb., - Ob&ansky zakonik,
256/2013 Sb., - Katastralni zakon,

Pravni povinnost,
SpInéni smlouvy,

Knizek, Smolova, Rod,
Clenové zastupitelstva
mésta

uzamdcena skfin,
tajemnik, uctarna,
mistnost zabezpecena
EZS

56 Smlouvy (nejsou-li nedilnou soucasti pfislusnych dokumentu)
56.1 Smlouvy - vS§eobecné V5

56.2 Smlouvy - obchodni (hospodarské) V5

56.5 Smlouvy - Uvérové V5

56.6 Smlouvy - o vedeni Gctu V5

Mzdova agenda

Jméno, pfijmeni, titul,
datum narozeni, rodné
Cislo, trvalé bydlisté, e-
mail, telefon, misto
narozeni, stat narozeni,
statni pfislusnost, misto
pobytu, zdravotni
pojistovna, bankovni
spojeni, rodné pfijmeni,
predchozi zaméstnavatel,
stav, rodinny pfislusnik,
déti, doklady o vzdélani,
doklady o studiu, doklady
o diichodu, osobni spis,
platovy vymér, vypis z
resjtfiku trestd, zdravotni
prohlidky, invalidita,
zdravotni znevyhodnéni,
Zadost o pfispévky,
potvrzeni o pracovni
neschopnosti, prohlaseni
poplatnika k dani z pfijmu
ze z4avislé €innosti,
podpis, Udaje o
zdravotnim stavu

262/2006 Sh., - Zakonik prace,
435/2004 Sb., - Zakon o zaméstnanosti,
251/2005 Sh., - Zakon o inspekci préace,
312/2002 Sb., - Zakon o ufednicich
uzemnich samospravnych celkd,
341/2017 Sb., - Nafizeni vlady o
platovych pomérech zaméstnanci ve
vefejnych sluzbach a sprave,

222/2010 Sb., - Nafizeni vlady o katalogu
praci ve vefejnych sluzbach a sprave,
586/1992 Sb., - Zakon o danich z pfijmu,
187/2006 Sbh., - Zdkon 0 nemocenském
pojisténi,

120/2001 Sb., - Exekuéni fad,

182/2006 Sb., - Insolvenéni zakon,
582/1991 Sb., - Zakon o organizaci a
provadéni socialniho zabezpedeni,
589/1992 Sb., - Zakon o pojistném na
socialni zabezpeceni a pfispévku na
statni politiku zaméstnanosti,

155/1995 Sb., - Zakon o dlichodovém
pojisténi,

37/2003 Sb., - Nafizeni vlady o
odmeénach za vykon funkce ¢lenim
zastupitelstev,

592/1992 Sb., - Zakon o pojistném na
vSeobecné zdravotni pojisténti,
128/2000 Sb., - Z&kon o obcich,

Pravni povinnost,
SpInéni smlouvy,

Smolova

uzamdcena skfin,
uzamceny stdl,
uctarna, mistnost
zabezpelena EZS

117 Kvalifikace a vzdélavani pracovniku

117.1 Kvalifikace a vzdélavani V10

117.2 Podklady pro vzdélavani (hmotné zajisténi Skoleni, kurzd) S5

117.3 Adaptacni programy zaméstnancu (Skoleni, kurzy) S5

118 Pracovni pomér

118.1 Osobni spisy S50

118.2 Pracovni doba (pracovni volno, ulevy v praci, prace pfes€as) S5

118.3 Snizeni pracovniho Uvazku S5

118.4 Vedlejsi €innost, dohody o provedeni prace, dohody o pracovni &innosti S5
118.5 Nahrada Skody S5

118.6 Nemocenské a socialni zabezpeceni pracovnikd, registr pojisténct S10
118.7 Zdravotni pojisténi, registr pojisténct S10

118.8 Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist S5

118.9 Zadosti o zaméstnani S5

119 Zalezitosti pracovné pravni

119.1 Pracovni fad, pracovni kazeri A5

119.2 Postihy podle zakoniku prace S5

119.3 Pracovné pravni spory V10

119.4 Absence S5

119.5 Rozbory (stav, pocty, platy zaméstnancu aj.) A5

120 Zalezitosti ¢lenl obce, vybora a komisi

120.1 Vztahy vyplyvajici z vykonu funkce neuvolnéného ¢lena zastupitelstva S5
120.3 Evidence ¢estnych prohlaseni podle zakona o stfetu zajm

120.3.1 Evidence Cestnych prohlaseni podle zakona o stfetu zajmd: oznameni S5
120.3.2 Z&dost o nahlizeni do registru, pofizovani vypist a opisi S5

120.3.3 Sdéleni nepravdivosti oznameni S5

121 Mzdy, plj¢cky zaméstnancum

121.1 Platovy fad V5

121.2 Katalog funkci a mzdovych tarifd S5

121.3 Platy

121.3.3 Platy: podklady k odménam S3

121.4 Mzdové listy S50

121.5 Dan z pfijmu fyzickych osob S10
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Vedeni ucetnictvi

Jméno, pfijmeni, titul,
datum narozeni, trvalé
bydlisté, sidlo podnikani, e
malil, telefon, datova
schranka, ICO/ DIC,
bankovni spojeni, podpis

128/2000 Sb., - Zakon o obcich,
563/1991 Sb., - Zakon o ucetnictvi,
235/2004 Sb., - Zakon o dani z pfidané
hodnoty,

250/2000 Sb., - Zakon o rozpoctovych
pravidlech izemnich rozpoctd,
219/2000 Sb., - Zakon o majetku CR a
jejim vystupovani v pravnich vztazich,
220/2013 Sb., - Vyhlaska o pozadavcich
na schvalovani ucetnich zavérek
nékterych vybranych ucetnich jednotek,

Pravni povinnost

Kopalova, Smolova

uzamdcena skfin,
uctarna, spisovna,
mistnost zabezpecena
EZS

178 Dang, davky, poplatky

178.1 VSeobecné zalezitosti statnich pfijmu a pfijma obci S5

178.2 Jiné pfijmy (s vyjimkou uvedenych nize) S5

178.3 Rejstriky, katastry, vykazy apod., likvidace nedoplatk( V5

178.4 Mistni dané a poplatky S10

178.5 Dan z pfidané hodnoty S10

178.6 Dané placené obci S10

179 Vymahani pohledavek S15

181 Ugetnictvi

181.1 Ugetni vykazy

181.1.1 Ro¢ni u€etni vykazy, rocni ucetni zavérky, audit A10

181.1.2 Mésicéni ucetni vykazy, mésicni ucetni zavérky S10

181.10 Vyuctovani z vyhernich automatt S5

181.11 Agenda dotaci V20

181.12 Uvéry, zaruky a dokumenty s obdobnou funkci S5

181.13 Cenné papiry, akcie V10

181.14 Projek&né programova dokumentace pro vedeni u€etnictvi V10
181.2 Ugetni doklady o vydajich a pFijmech v hotovosti S10

181.3 Faktury S10

181.4 Ugetni doklady o nakladani s majetkem S10

181.5 Inventarni karty hmotného majetku (kromé zasob nebo U&etnich pisemnosti je
nahrazujicich) S5

181.6 Seznamy ciselnych znakud nebo jinych symboll a zkratek S5
181.7 Ostatni ucetni dokumenty S5

181.8 Ugetni doklady tykajici se nezaplacenych pohledavek &i nesplnénych zavazk(
S10

181.9 Ugetni doklady z prostfedkd EU S10

Mistni poplatky

Jméno, pfijmeni, titul,
datum narozeni, rodné
Cislo, trvalé bydlisté, e-
mail, telefon, datova
schranka, misto pobytu,
prukaz totoznosti,
bankovni spojeni, vyméry
dlichodt, kopie prukazu
ZTP, TP

565/1990 Sh., - Zakon o mistnich
poplatcich,

128/2000 Sbh., - Zakon o obcich,
280/2009 Sb., - Darlovy fad,
634/2004 Sh., - Zakon o spravnich
poplatcich,

Pravni povinnost

Hejdukova

uzamd&ena skfin,
uctarna, mistnost
zabezpelena EZS

178.4 Mistni dané a poplatky S10

Vefejné opatrovnictvi

Jméno, pfijméni, titul,
datum narozeni, rodné
Cislo, trvalé bydlistég,
datova schranka, misto
narozeni, misto pobytu,
statni pfislusnost,
zdravotnicka
dokumentace, spis
klienta, podpis, Udaje o
zdravotnim stavu

128/2000 Sbh., - Zakon o obcich,

89/2012 Sb., - Ob&ansky zakonik (§ 457 -
§ 488),

108/2006 Sh., - Zakon o socialnich
sluzbach,

111/2006 Sb., - Z&kon o pomoci v
hmotné nouzi,

372/2011 Sb., - Zakon o zdravotnich
sluzbach,

Pravni povinnost

Knizek, Kopalova

uzamd&ena skfin,
uctarna, chodba,
mistnost zabezpecena
EZS

552.2 Vykon opatrovnictvi S15

Knihovna

Jméno, pfijmeni, datum
narozeni, trvalé bydlisté, e
mail, telefon, podpis

257/2001 Sb., - Knihovni zakon,
128/2000 Sb., - Zakon o obcich,

Pravni povinnost,
SpInéni smlouvy,

Randova, Hejdukova

stul, mistnost
zabezpecena EZS

403.2 Knihovny V5

HFbitovni agendy

Jméno, pfijmeni, rodné
Cislo, trvalé bydlisté, Cislo
hrobu, podpis, €islo
telefonu

256/2001 Sb., - Zakon o pohfebnictvi,
128/2000 Sbh., - Zakon o obcich,

Pravni povinnost

Hejdukova

uzamdcena skfin,
ucétarna, mistnost
zabezpecena EZS

260 Pohrebnictvi, evidence hrobu
260.1 Pohrebnictvi V5
260.2 Evidence hrobtd A5




Stavebni urad

Jméno, pfijmeni, titul,
datum narozeni, trvalé
bydlisté, e-mail, telefon,
datova schranka, misto
pobytu, podpis

183/2006 Sb., - Stavebni zakon,
500/2004 Sb., - Spravni fad,

634/2004 Sb., - Zakon o spravnich
poplatcich,

250/2016 Sb., - Zakon o odpovédnosti za
prestupky a Fizeni o nich,

20/1987 Sb., - Z&kon o statni pamétkové
péci,

128/2000 Shb., - Zakon o obcich,

Pravni povinnost

Knizek, Smolova,
Hejdukova, Kopalova,
Rod

uzamdcena skfin,
chodba, spisovna,
tajemnik, starosta,
mistnost zabezpecena
EZS

326 Uzemné planovaci dokumentace

326.1 Uzemni plany A10

326.2 Urbanistické studie A10

327 Uzemné planovaci podklady V10

328 Uzemni rozhodnuti

328.1 Rozhodnuti o chranéném uzemi A5

328.2 Rozhodnuti o stavebni uzavére A5

328.3 Rozhodnuti o umisténi stavby A5

328.4 Rozhodnuti o déleni a scelovani pozemku V5

328.5 Odvolani proti Gzemnimu rozhodnuti V5

330 Stavebni povoleni a dalSi spisy v€etné dokumentace, tykajici se stavby
(kolaudace, zmény stavby, zmény v uzivani stavby, udrzovaci prace,

odstranéni
stavby) V5

331 Povoleni terénnich uprav, nékterych praci a zafizeni V5

332 Statni stavebni dohled S20

333 Vyvlastnéni (stanoviska a vyjadieni) A5

334 Stavebni ufady V10

335 Vstup na cizi nemovitosti S5

336 Souhlas k vydani stavebniho povoleni pro specialni stavby A10

337 Rozhodovani stavebnich Gfadu podle zvlastnich predpist V10

338 Sankce podle stavebniho zakona S5

339 Pfezkoumani pravomocnych spravnich rozhodnuti mimofadnymi opravnymi
prostiedky V5

341 Program obnovy venkova V10

Silniéni spravni ufad
(specialni stavebni Urad)

Jméno, pfijmeni, titul,
datum narozeni, trvalé
bydlisté, e-mail, telefon,
datova schranka, misto
pobytu, podpis

128/2000 Sb., - Zakon o obcich,
634/2004 Sb., - Zakon o spravnich
poplatcich,

500/2004 Sb., - Spravni fad,
13/1997 Sb., - Zakon o pozemnich
komunikacich,

361/2000 Sh., - Zakon o provozu na
pozemnich komunikacich,
111/1994 Sb., - Zakon o silni¢ni doprave,
104/1997 Sb., - Vyhlaska, kterou se
provadi zakon o pozemnich
komunikacich,

Pravni povinnost

Knizek, Smolova,
Hejdukova, Kopalova,
Rod

uzaméena skfin,
chodba, spisovna,
tajemnik, starosta,
mistnost zabezpelena
EZS

280 Pozemni komunikace, provoz na pozemnich komunikacich

280.1 Stavby a ruSeni silnice nebo mistni komunikace A10

280.10 2Zvlastni uzivani pozemnich komunikaci S5

280.16 Nemovitosti

280.16.1 Pfipojeni pozemni komunikace nebo sousedni hemovitosti na pozemni
komunikaci A10

280.17 Pozemni komunikace, provoz na pozemnich komunikacich: Reklamni

zafizeni
S5




Spravni fizeni v oblasti
zivotniho prostredi

Jméno, pfijmeni, titul,
trvalé bydlisté, e-mail,
telefon, misto pobytu,
Cislo pozemku, podpis,
spis Fizeni

114/1992 Sb., - Zakon o ochrané pfirody
a krajiny,

201/2012 Sb., - Zakon o ochrané
ovzdusi,

254/2001 Sb., - Zakon o vodach a o
zmeéné nékterych zakonu (vodni zakon),
185/2001 Sb., - Zakon o odpadech a o
zméné nékterych dalSich zakond,
634/2004 Sb., - Zakon o spravnich
poplatcich,

500/2004 Sb., - Spravni fad,

89/2012 Sb., - Ob&ansky zakonik,
128/2000 Sb., - Zakon o obcich,

+ dalSi slozkové zakony z oblasti ochrany
zivotniho prostredi,

Pravni povinnost

Knizek, Smolova,
Hejdukova, Kopalova,
Rod

uzamdcena skfin,
chodba, spisovna,
tajemnik, starosta,
mistnost zabezpecena
EZS

245 Ochrana ovzdusi

245.1 Rozhodnuti podle pravnich pfedpistl na ochranu ovzdusi A5

245.2 Snizovani emisi, stanoveni emisnich limitd S5

245.3 Poplatky za znecisténi ovzdusi S5

245.4 Regulagni opatfeni pfi inverznich stavech ovzdusi S5

245.5 Evidence stacionarnich zdroju V5

245.8 Spravni fizeni z Ufedni povinnosti (sankce) S5

245.9 Dozor nad ochranou ovzdusi S5

246 Ochrana pfirody

246.10 Ostatni ochrana pfirody A5

246.12 Obc¢anska sdruzeni — zadosti o informovani o zahajovanych spravnich
fizenich S5

246.14 Vyhlasovani (ruSeni) pamatnych strom A5

246.15 Kéaceni dfevin rostoucich mimo les

246.17 Rozhodnuti o pfestupcich podle zakona o ochrané pfirody a krajiny V5
246.4 Ochrana krajinného razu, zasahy do vyznamnych krajinnych prvka A5
246.5 Rozhodnuti podle pravnich predpisli na ochranu pfirody A5

246.6 Vyjadreni ke stavbam pro uzemni fizeni V5

246.9 Spravni fizeni v ochrané pfirody A10

Povoleni zvlastniho uzivani

komunikaci

Jméno, pfijmeni, titul,
datum narozeni, trvalé
bydlisté, e-mail, telefon,
datova schranka, misto
pobytu, podpis, spis fizeni

13/1997 Sb., - Zakon o pozemnich
komunikacich,

128/2000 Sb., - Zakon o obcich,
634/2004 Sh., - Zakon o spravnich
poplatcich,

500/2004 Sb., - Spravni fad,
89/2012 Sb., - Ob&ansky zakonik,

Pravni povinnost

Knizek, Smolova,
Hejdukova, Kopalova,
Rod

uzamdcena skfin,

chodba, spisovna,
tajemnik, mistnost
zabezpelena EZS

280.10 Zvlastni uzivani pozemnich komunikaci S5

Vefejné zakazky

Jméno, pfijmeni, titul,
datum narozeni, trvalé
bydlisté, e-mail, telefon,
datova schranka,
insolvence, podpis,

134/2016 Sb., - Zakon o zadavani
vefejnych zakazek,

89/2012 Sb., - Obcansky zakonik,
340/2015 Sb., - Zakon o zvlastnich
podminkach u&innosti nékterych smiuv,
uvefejfiovani téchto smluv a o registru
smluv (zakon o registru smluv)

Pravni povinnost,
SpInéni smlouvy,

Knizek, Rod

uzamd&ena skFin,
tajemnik, chodba,
mistnost zabezpecena
EZS

91 Vefejné zakazky, vybérové fizeni

91.1 Verejné zakazky V/101)

91.2 Vybéroveé fizeni V/10

1) Skarta¢ni Ihata za¢ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po ukon&eni
platnosti dokumentu, u smluv po uplynuti doby platnosti smlouvy &i po jejim
ukonéeni, zruSeni nebo zaniku.

Pronajmy bytovych a
nebytovych prostor

Jméno, pfijmeni, titul,
datum narozeni, misto
narozeni, rodné ¢islo,
trvalé bydlisté, misto
pobytu, typ mista pobytu,
statni prisluSnost, e-mail,
telefon, datova schranka,
zaméstnavatel, vyse
pfijmu, osoby sdilejici
spole€nou domacnost,
nesvépravnost,
insolvence, stav,
pfibuzensky vztah, prikaz
totoznosti, zadost o
najem, podpis, Udaje o
zdravotnim stavu

128/2000 Sb., - Zakon o obcich,
89/2012 Sb., - Obc¢ansky zakonik,
563/1991 Sb., - Zakon o Udetnictvi,

Pravni povinnost,
SpInéni smlouvy,

Smolova, Hejduikova,
Knizek

uzamdcena skfin,

uctarna, tajemnik,
spisovna, mistnost
zabezpecena EZS

254.4 Bytovy majetek

254.4 1 Hospodareni s byty (pfidélovani, sména bytd) S10
254.4.2 Modernizace a adaptace bytu S5

254.4.3 Ngjemné S5

255 Nebytové prostory

255.1 PFidélovani S10

255.2 Najemné S5

56.3 Smlouvy - ndjemni S5




Pojistné udalosti

Jméno, pfijmeni, titul,
datum narozeni, trvalé
bydlisté, misto pobytu, e-
mail, telefon, datova
schranka, bankovni
spojeni, Cislo pojistné
smlouvy, prikaz totoznosti
- kopie, technicky prukaz
vozidla, spis pojistné
udalosti, podpis,

128/2000 Sbh., - Zakon o obcich,
89/2012 Sb., - Ob&ansky zakonik

Pravni povinnost,
splnéni smlouvy,
nezbytné pro
ucely
opravnénych
zajma

pfislusného
spravce nebo treti
strany

Kopalova, Knizek

uzamdcena skfin,
tajemnik, uctarna,
mistnost zabezpecena
EZS

56 Smlouvy (nejsou-li nedilnou soucasti pfislusnych dokumentd)
56.4 Smlouvy - pojistovaci V5

Uredni deska

Jméno, pfijmeni, titul,
datum narozeni, trvalé
bydlisté, doruCovaci
adresa, predmét
zvefejnéni, podpis

128/2000 Sb., - Zakon o obcich,
500/2004 Sb., - Spravni fad,
99/1963 Sb., - Obcansky soudni Fad,

Pravni povinnost

Knizek, Smolova,
Hejdukova, Kopalova,
Rod

uzamdcena skfin,
tajemnik, chodba,
mistnost zabezpecena
EZS

624 Evidence dokumentud zvefejnénych na Ufedni desce S1

Obchodni vztahy
(dodavatelské, odbératelské)

Jméno, pfijmeni, titul,
datum narozeni, trvalé
bydlisté, kontaktni adresa,
emial, telefon, datova
schranka, bankovni
spojeni, ICO/DIC, podpis,
smlouva, objednavka,
faktura,

28/2000 Sb., - Z&kon o obcich,
89/2012 Sb., - ObZansky zakonik,
250/2000 Sb., - Zakon o rozpodctovych
pravidlech izemnich rozpoétd,
134/2016 Sb., - Zakon o zadavani
vefejnych zakazek,

340/2015 Sb., - Zakon o zvlastnich
podminkach u€innosti nékterych smiuv,
uverejfiovani téchto smluv a o registru
smluv (zakon o registru smluv)

Pravni povinnost,
SplInéni smlouvy

Kopalova, Smolova,
Hejdukova, Knizek

uzamdéena skfin,
uctarna, mistnost
zabezpecena EZS

56 Smlouvy (nejsou-li nedilnou soucasti prislusnych dokumentu)
56.1 Smlouvy - vS§eobecné V5

56.2 Smiouvy - obchodni (hospodarske) V5

56.14 Smlouvy - majetkopravni A5

56.15 Smlouvy - kolektivni A5

56.16 Smlouvy - ostatni V5

91 Vefejné zakazky, vybérové fizeni

91.1 Verejné zakazky V10

91.2 Vybérove fizeni V10

Kniha urazu

Jméno, pfijmeni, datum
narozeni, datum a ¢as
urazu, druh zranéni a
popis zranéné Casti téla,
misto Urazu, pfi jaké
¢innosti k Urazu doslo,
popis Urazového déje,
zdroj a pfiCiny urazu,
pocet hodin
odpracovanych tésné
pfed vznikem Urazu, pocet
zranénych osob,

jméno pfijmeni svédka
Urazu, druh zranéni a
zranéna Cast téla, podpis
zranéné osoby, podpis
vedouciho zaméstance,

Natizeni vlady ¢. 201/2010 Sb., o
zpusobu evidence Urazq, hlaseni a
zasilani zaznamu o drazu,
262/2006 Sh., - Zakonik préace,

Pravni povinnost

Kopalova, Smolova,
Hejdukova, Knizek

uzamd&ena skFin,
spisovna, mistnost
zabezpelena EZS

122.1 Bezpec€nost a ochrana zdravi pfi praci, pracovni Urazy, odSkodriovani
pracovnich urazl

122.1.1 Urazy smrtelné a t&zké A10

122.1.2 Urazy - ostatni S5

122.2 Dokumentace BOZP V5

Evidence nalezcl a majitell
nalezenych véci

Jméno, pfijmeni, titul,
datum narozeni, trvalé
bydlisté, misto pobytu,
telefon, podpis

89/2012 Sb., - Ob&ansky zakonik,
128/2000 Sb., Zakon o obcich,

Pravni povinnost

Kopalova, Smolova,
Hejdukova, Knizek

uzamdcena skFin,
spisovna, mistnost
zabezpecena EZS

620 Ztraty a nalezy S/3




Provoz kamerového
dohlizeciho systému

Podobizna

128/2000 Shb., - Zakon o obcich,
553/1991 Sh., - Zakon o obecni policii,
250/2016 Sb., - Zakon o odpovédnosti za
prestupky a Fizeni o nich,

251/2016 Sb., - Zakon o nékterych
prestupcich,

nebo nezbytné pro spinéni ukolu
provadéného ve vefejném zajmu,

Pravni povinnost/
Souhlas

Knizek, Rod

zafizeni pro zaznam
obrazu k kamer,
tajemnik, mistnost
zabezpecena EZS

Nenf

Emailova a telefonicka
komunikace s ob&any

Jméno, pfijmeni, titul,
datum narozeni, trvalé
bydlisté, dorucovaci
adresa, telefon, e-mail,

datova schranka, predmét

sdéleni, podpis,

128/2000 Sb., - Zakon o obcich,

Pravni povinnost,
SpInéni smlouvy,

Knizek, Smolova,
Hejdukova, Kopalov4,
Rod

uzamc&ena skFin,
spisovna, uctarna,
tajemnik, starosta,
mistnost zabezpecena
EZS

87 Dokumenty, které nejsou podnétem k ufednimu jednani nebo nepfislusi k vyfizeni
obecnimu dfadu

87.1 Dokumenty na védomi S1

87.2 Postoupeni vécné nebo mistné nepfisludné zalezitosti S1

Vedeni kroniky

Jméno, pfijmeni, titul,
datum narozeni, trvalé
bydlisté

132/2006 Sb., - Zakon o kronikach obci,

Pravni povinnost

Klasova, Rod

uzamdcena skfin,
starosta, mistnost
zabezpelena EZS

Neni




